Via battifoglia 1/1a, 98051, Barcellona Pozzo di Gotto, Messina
3200524628 |
salvatorebenenati28@gmail.com

Data di nascita: 18/01/1971

PROFILO PROFESSIONALE

CAPACITA E COMPETENZE
e Uso di MS Excel o Gestione di archivi
¢ Abilita matematiche o Competenza in contabilita
e Uso di MS Word e Gestione di budget

o Conoscenza gestione fatture

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Collaboratore amministrativo Febbraio 2002 - ad oggi
Ministero pubblica istruzione - Barcellona Pozzo di Gotto, Messina

o Supporto all'attivita di segreteria nell'ambito della gestione documentale.

o Partecipazione ai corsi di aggiornamento professionale organizzati dall'ente.

o Elaborazione degli ordini di forniture per l'ufficio, materiali e altri prodotti necessari.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

l.c. Foscolo Agosto 2007
Barcellona Pozzo di Gotto
Laurea in ingegneria : Settore metalmeccanico
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