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CONTATTI:
+ 39 3425943586
TRAPANIEVELYN28@GMAIL.COM
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 CHI SONO:

Laureata in Scienze Giuridiche, possiedo una spiccata attitudine

all’apprendimento e allo sviluppo professionale continuo. Mi

B contraddistinguo per un approccio proattivo al lavoro e per solide
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capacita relazionali e comunicative. Ho maturato competenze di

™ team, rispettando ruoli e obiettivi condivisi.

FORMAZIONE ACCADEMICA

ESPERIENZE LAVORATIVE

DIPLOMA DI LICEO SCIENTIFICO - SCIENZE
BABY SITTER APPLICATE

« Gestione autonoma della cura dei bambini,

LAUREA TRIENNALE IN SCIENZE GIURIDICHE (L-14)

organizzazione attivita e supporto quotidiano.

« Sviluppo di affidabilita, gestione del tempo e COMPETENZE TECNICHE

responsabilita.

DOPOSCUOLA _
« Supporto allo studio e gestione dei compiti. PowerPoint)
« Elementi di contabilita

« Competenze informatiche di base (incluso utilizzo di

« Oftimizzazione delle capacitd comunicative e relazionali.

AMMINISTRATRICE PRESSO QUELLA CHE ERA LA
MIA AZIENDA COMPETENZE TRASVERSALI

+ Ofttime capacitd comunicative e interpersonali

« Conoscenza delle principali normative tributarie

« Gestione amministrativa di base e coordinamento delle

attivita aziendali. + Problem solving e pensiero critico

« Organizzazione documentale, gestione contatti e + Precisione e attenzione ai dettagli

supporto operativo. « Organizzazione e rispetto delle scadenze

« Sviluppo di capacita organizzative, responsabilita e + Predisposizione all'apprendimento continuo

problem solving. + Team working e collaborazione

« Serieta, affidabilita e riservatezza

TIROCINIO CURRILULARE PRESSO STUDIO LEGALE

« Redazione e revisione documentazione. Sy - %
« Conoscenza delle procedure amministrative e legali di ALTRE INFO ('d‘@* \“‘“’@L ;w
base. - Automunita
BREVE ESPERIENZA PRESSO CITTADINO SRL -+ aionts B

-Disponibilita immediata
(FINDOMESTIC)

-Flessibilita e buona adattabilita

LINGUE -Forte motivazione alla formazione continua

2 . -Buona gestione dello stress
- Italiano madrelingua i -
-Orientamento al cliente e alle procedure
- Inglese conoscenza base ) . s e
-Interesse per il settore economico-finanziario

-Francese conoscenza base




