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04041981

CAT B

PROFILO PROFESSIONALE

Professionista esperto nella gestione dei database e nella dattilografia, con

capacità di risolvere conflitti e gestire responsabilità. Certificato EIPASS e

qualificato come responsabile sui luoghi di lavoro. Abile nell'uso di MS Excel e

strumenti informatici avanzati.

CAPACITÀ E COMPETENZE

DATTILOGRAFIA

EIPASS STANDARD

EIPASS 7MODULI

CFU24

QUALIFICADI RESPONSABILE SUI

LUOGHI DI LAVORO

Gestione della posta

Gestione del database

Uso dei principali strumenti

informatici

Capacità di gestire le

responsabilità

Gestione dei conflitti

Strumenti di scrittura e calcolo

digitale

Uso di MS Excel

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

04/2015 - 12/2015 Segretaria

CADMILAZZO - MILAZZO

Amministrazione del database dei contatti aziendali, aggiornamento delle

informazioni e gestione degli archivi documentali.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

02/2026 LAUREA TRIENNALE: SCIENZEPOLITICHE

ECAMPUS - COMO

07/2000 DIPLOMA: PERITOCHIMICO

ITIS E MAJORANA - MILAZZO

CORSI PROFESSIONALI

2025 CERTIPASS

EIPASS 7MODULI

9mesi



#H RJ#ef8364d8 -1c4b- 48e0- 98ef -56 4a200f 03b3#

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mioCVex art. 13 del decreto legislativo 196/2003 eart. 13 del regolamento

UE2016/679 sulla protezione dei singoli cittadini inmerito al trattamento dei dati personali


